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1.- En el Mend, ir al submenu de Administracién y dar clic en Usuarios del sistema:

‘ a I o 0 f m . Dashboard

ADMINISTRACION

Usuarios del sistema

Candados de pago electronico il A

2.-Dar clic en Nuevo

| Usuario | Agentes/Apod/ |

CQOPCIOMES: FILTROS:

Blogquear & Reporte Usuarios blogueados: | Todos

LISTADO DE USUARIOS

llsuann Linico Tinn Naomhre

3.-En el campo de Tipo de Usuario escoger la

opcion 6 Usuario solo Lectura Expediente Electronico. . -
. e ror o] 9]
TIPO USUARID: [[6.- Usuario soko Lectura Expediente Electranico v | o

IDENTIFICACION: 3.- Usuario solo Lectura
USUARID:

(CONTRASERA:

4.- Usuario salo Lectura Cliente
|

EMAIL:
BLOQUEAR USUARID:
“RESTRINGIR CLIENTES: s

“MOSTRAR CLIENTE SIN RFC: NV

“PUEDE HACER PAGO ELECTRONICO: | ST ¥

“RESTRINGIR PAGO ELECTRONICO: | NO ¥

4.-Se llena el campo de nombre que recibira el TIPO USUARIO: §.- Usuario solo Lectura Expediente Electronico ¥
usuario NOMBRE: prueba_usuarios ||
TIPO IDENTIF:

5.-Se escoge una opcién para identificar al usuario ya sea RFC o CURP, y se escribe en el campo de identificacion el
RFC o CURP del usuario en cuestion.

paitvive)
TIPO IDENTIF:
IDENTIFICACION: [ADUS61028GC5
1H=EHART- GEIEIE RG]

) IDEM 1 IFLCATLUN: ADUYH1UZEGELS
6.-Se llenan los campos de usuario, "
USUARIO: prusuarios

contrasefia que son las credenciales
para entrar al sistema y el email.

CONTRASERA: [ssnnee |

EMAIL: |prueha_tipnﬁ@gmail.mm |

RI OOLIFAR TISLIARTO:
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7.- Al escoger el tipo de usuario se vera que algunas
_ 9 po de us que 8'9Unas g oQUEAR USUARIO:
opciones como restringir clientes y mostrar clientes sin
RFC se bloquearan porque son permisos por default | RESTRINGIR CLIENTES:
del tipo de usuario 6. *MOSTRAR. CLIENTE SIN RFC:

*PUEDE HACER PAGO ELECTRONICO:

*RESTRINGIR PAGO ELECTRONICO:

*RESTRINGIR R1:

MONTO TOPE: | 0.00

*PUEDE AUDITAR. PEDIMENTOS: MO »

D s B R 8 - Seleccione las Patentes, Aduanas y Prevalidadores que se
Patentes: Aduanas: Prevalidadores: necesiten en eI usuario

9999 240 [Coos : sEcomMexT
Por defecto: 9993 v|  (Jaoo D oss : cantra
] 707 [Jose : cLaay sm
U470 B 010 : cassrem 9.- Una vez llenado los campos, da
D521 Coos : cinTesIs .
[ 500 [ g clic en Guardar que se encuentra en

Lo Oloas : anmeec la parte de abajo.
D120 Do11 : mDEX

D1so [Dosa : rTce
O1s0 Por defecto:] 010 v
D17

e Y saldra el mensaje de usuario © Correcto
O asa creado:
[Da3o

Os20

523
Purdefeutu:

SaviNet:

10.- Vamos a la pestafia de Lista y buscamos el usuario recién creado y le damos doble clic.

f4 C101_1ouys 1 Frueba usuano
75 CTO1_10074 2 PRUEBAL
76 CTO01_10082 2 pruebal
= - 3 o
[ 5 CTO1_10103 6 prueba_usuarios I
- s e
50 CTO01_10061 2 transterrelogistics

4 T Annra

a

A RTA o TeReT o

11.- Vamos a la pestafia de Clientes y seleccionamos un cliente de la lista que tenemos.

o e e e e maa U U U s m e va e s s

'_'_-I 152104  VM-COO1 ATA3102095N1  CLIENTE DE PRUEBA
113 ] 147565  VC-022 ATA3102095N1  CLIENTE DE PRUEBA
114 ] 151226 EMG-403 ADUS61028GCS |CLIENTE FOLIO 2274

; , - Damos clic en Guardar.
Claves Documento ‘ y saldra este mensaje para confirmar que se lograron guardar los
clientes seleccionados.

CLIENTES:

Patente: 9939 ¥ /4 Ningun

Fiftrar clientes : | ‘

© Correcto
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NOTA: el usuario de tipo 6 solamente tiene permitido asignar un cliente, en caso de que se asignen mas de un cliente o
de que el cliente seleccionado no tenga un RFC, al dar clic en Guarda mostrara el sig. mensaje:
y no permitira guardar los clientes asignados.

©® Error

O HERRAMIENTAS
[] cédigos de Barras

[} Manifestacién de valer

[] Hoja de calculo

[] Hoja de calculo{Fermato anterior)

12.- Vamos en la secciéon de Médulos y nos dirigimos a la parte de
Herramientas y seleccionamos la opcion de Expediente Digital y
damos clic en Guardar.

[} Impresién de Pedimentos/Complementarios

. - . . 4 Tod 4 Ni y - Guard
[_] Impresidn miltiple de Manifestacién de valor — m
Ld Expediente Digital

NOTA: El sistema al detectar que el usuario es de tipo 6 y dar clic en el botén de Guardar, solo permitira mantener
seleccionado automaticamente el modulo de Expediente Digital.

13.- Una vez guardados los datos nos cambiaremos a la cuenta del usuario creado y al acceder veremos que
entraremos en el modulo de expediente digital y se veran solamente los pedimentos de ese mismo cliente seleccionado
anteriormente.

NOTA: En caso de buscar pedimentos de un cliente no asignado, al escribir su RFC del cliente y dar clic en refrescar no
se encontrara nada en su busqueda.

14.- Al dar doble clic en uno de los pedimentos que se muestran, lo llevara a la pestafia de Expediente Digital de
Pedimento.

Filtros

Inicial Final

' jcoRar
[01/11/2024 © ] 19/03/2025 O | RORA7108147K3 [=|

Aduana Patente Pedimento Referencia Cliente RFC Cliente Pagado Fecha de Creacion

240 9999 2000796 T20593 CLIENTE USUARIO TI... RORA7108147K3 No 14/03/2025 I

240 9999 5000008 TESTPTO3 CLIENTE USUARIO TI... RORA7108147K3 No 24/01/2025
240 9999 5000008 TESTPTO CLIENTE USUARIO TI... RORA7108147K3 No 07/01/2025
240 9999 5160125 EMG-060125 CLIENTE USUARIO TI... RORA7108147K3 No 06/01/2025
240 9999 5260125 EMG-06125R CLIENTE USUARIO TI... RORA7108147K3 No 06/01/2025

15.- Una vez estando en la pestafia de Expediente Digital del Pedimento podremos ver los archivos que contiene el
expediente del pedimento

Entre las funciones permitidas para el usuario de tipo 6 esla | ¥ [ Fatente pedimento '

descarga masiva para varios expedientes en formato ZIP La
opcidn esta disponible dentro de cada carpeta de expediente,
al seleccionar el checkbox que se encuentran en el lado
izquierdo de la tabla. 1140125

5000125

4001669
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O desde el Listado de expedientes

H niet « Para envio o descarga de varios expedientes de una vez CpEDTEs R
listado inicial de ccconaos, ik e y sectone s spcom arspondinte.
. « Para abrir un expediente dos click en el pedimento.
registros, dando
R Filtros
click en el . Fina Clent: e
| 17/02/2025 (|| 19/ 03/ 2025 | _1-
checkbox
seleccionara B Aduana Patente Pedimento Referencia Cliente RFC Cliente Pagado Fecha de Creacion
todos los
ped imentos que 240 9999 5128225 EMGYT2095 USUARIO TIPO 6 MEGE250204UT6 No 28/02/2025
le a parecen en 240 9999 5362827 EMG-3628RT USUARIO TIPO 6 MEGE250204UT6 No 27/02/2025

wiw.jqwidgets.com

panta”a GDlaDage: showrows: 20 v 1-20f2 < >

Al dar clic en el botén de Descargar Zip se le descargara un archivo zip a su PC con los expedientes seleccionados.



